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ផតថលអ្នកលក ់(Vendor Portal) 

មនុឺយ Vendor Portal គឺ្ផៃូវចូលទៅែល់ ការចុុះទ ម្ ុះអ្នកលកថ់មី (New Vendor Registration)/ 
្រវតតិអ្នកលក ់(Vendor Profile), ឱកាសទែញថ្ថៃ (Bid Opportunities), កិចចសនាររស់ខាុ ាំ (My 

Contracts) (្រសិនទរើមាន), អ្នកលកណ់ែលានរញ្ញា ក ់(Certified Vendors) (្រសិនទរើមាន), កិចច
សនា (Contracts) និង ពត័ម៌ាន (News) និង្ពឹតតិការែ៍ (Events) នន។ 
 

ថ្នស ឬទ្តយ ៍Vendor Portal អ្នុញ្ញា តិ ទអាយអ្នក: 
 

 

ទៅកានេ់ាំពរ័ទែើម 

(home page) 
ររស់េីភាន កង់ារ 

អាននូវខណចង &  
លកេែ័ឌ  PlanetBids 

នន 

ផតល់ទោរល់្តឡរ់
ទៅទអាយ 

PlanetBids, Inc. 

 ចូលទៅកាន ់
User Guide 

ពិនិតយ FAQs ឬ
ទាកេ់ងទែើមបកីារាា្ំ េ 

 
 

 

ការចុុះទ ម្ ុះអ្នកលក ់(Vendor Registration) 

្រសិនទរើអ្នកមានការចារអ់ារមមែ៍កនុងការទធែើជាំនួញជ្ញមយួេីភាន កង់ារទនុះ, ជាំហ នែាំរូង គឺ្្តូវចុុះទ ម្ ុះ
តាមអិុ្នធឺទែត កនុងនមជ្ញអ្នកលក។់ អ្នកលកណ់ែលានចុុះទ ម្ ុះ អាចរកា្រវតតិររស់ពួកទគ្ តាមអិុ្ន
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ធឺរណែត 24/7 និងេេួលាននូវការជូនែាំែឹងអ្ាំពីការទែញថ្ថៃតាមអីុ្ណម៉ែល, កែូ៏ចជ្ញេាំនកេ់ាំនងទផេងៗ
ទេៀត ពីេីភាន កង់ារទនុះ។ 

ទែើមបចុីុះទ ម្ ុះ: 

1. ទ្ជើសទរ ើស New Vendor Registration ពីផតថលចាំរង vendor portal. 

សាំាល់: េីភាន កង់ារនីមយួៗមានមូលដ្ឋា នេិនននយ័ផ្ទា ល់ខៃួនររស់អ្នកលក,់ ែូទចនុះទហើយ, វាមាននូវ 
vendor portal ផ្ទា ល់ររស់ពួកទគ្។ អ្នក្តូវណតចុុះទ ម្ ុះជ្ញមយួេីភាន កង់ារនីមយួៗទរៀងខៃួន។ 
 

2. រាំទពញពត័ម៌ាន ទៅកនុងទថរនីមយួៗ។ 

សាំាល់ៈ វាលណែលមានសញ្ញា  “*” (សញ្ញា ផ្ទា យ្កហម) គឺ្ចាាំាចណ់ាស់។ េីភាន កង់ារខៃុះ អាច
មានទថរតិច ឬទ្ចើន ជ្ញងអ្ែីណែលានផតល់ទៅេីទនុះ, អា្ស័យទលើត្មូវការនន ររស់េីភាន កង់ារ
នីមយួៗ។ ផងណែរ អ្នកខៃុះកអ៏ាច្តូវការ/ទសនើសុាំ នូវពត័ម៌ានរណនែម ទែើមបរីញ្ចូ ល។ 
 

 

a. ពតម៌ាន្កមុហ ុន: 

• ទ្ជើសទរ ើសទ ម្ ុះអ្នកទ្រើ និងទលខសមាា ត ់(ទ ម្ ុះអ្នកទ្រើ/ទលខសមាា ត ់្តូវណត
មានចទនៃ ុះពី 6-10 តួអ្កេរ)។ 
សាំាល់ៈ សរទសរទ ម្ ុះអ្នកទ្រើ និងពត័ម៌ានពាកយសាំងាតរ់រស់អ្នកេុក ទហើយ
រកាវាទៅកណនៃងណាមយួណែលមានសុវតែិភាព។ ្រសិនទរើអ្នកានចុុះទ ម្ ុះ
ជ្ញមយួេីភាន កង់ារជ្ញទ្ចើនមកទហើយទនុះ, សូមសាំាល់នូវទ ម្ ុះអ្នកទ្រើ និងការ
រញ្ចូ លាន រវាងពាកយសាំងាត ់ណែល្តូវានចុុះទ ម្ ុះ ជ្ញមយួភាន កង់ារណាមយួ។ 

• រាំទពញពត័ម៌ាន្កុមហ ុន។ 

• រញ្ចូ លពត័ម៌ានេាំនកេ់ាំនង (រញ្ញា កថ់្នអាស័យដ្ឋា នអីុ្ណម៉ែល ្តូវានរញ្ចូ ល្តឹម
្តូវ)។ 

• រណនែមទលើអីុ្ណម៉ែលរថម, អីុ្ណម៉ែលជាំនួសមយួ អាច្តូវានរណនែម។ អីុ្ណម៉ែលជាំនួស 
គឺ្ជ្ញអីុ្ណម៉ែលរនា ររ់នេ ាំ ណែល្តូវានថតចមៃងទលើការរញ្ញា ក ់អ្ាំពីការចុុះទ ម្ ុះ
អ្នកលក,់ ទ ម្ ុះអ្នកទ្រើ និងសាំែូមពរពាកយសាំងាត,់ ការណកស្មួល Vendor 

Profile, និងស្តរអីុ្ណម៉ែល ជូនែាំែឹងអ្ាំពីការទែញថ្ថៃថមី។ 

• រញ្ចូ លពត័ម៌ានអ្ាំពីការេូទាត ់(្រសិនទរើមាន) ឬធីក្រអ្រណ់ែលមានចាំែង
ទជើងថ្ន "ែូចជ្ញអ្នកេាំនកេ់ាំនងចាំរង (Same As Main Contact)" ្រសិនទរើ
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ពត័ម៌ាន ែូចាន ស្មារទ់ាាំងពីរ។ េីភាន កង់ារខៃុះ ត្មូវឱយមានអ្នកេាំនកេ់ាំនង
មាន ក ់សាំរារក់ារេូទាត,់ ្រសិនទរើអ្នក ្តូវានេេួលរងាែ ន ់ឬានឈ្នុះនូវការ
ទែញថ្ថៃ។ 

 

b. អាស័យដ្ឋា នរណនែម: ្រសិនទរើ្កុមហ ុនររស់អ្នក មានអាស័យដ្ឋា នទ្ចើន អ្នកអាច
រញ្ចូ លវាទៅេីទនុះ។ 

1. ចុច “រណនែម (Add)”។ 

2. ទ្ជើសទរ ើស្រទេេអាស័យដ្ឋា ន។ 
- ការទផាើទអាយ (Remit): អាស័យដ្ឋា នណែលេីភាន កង់ារ គួ្រណត

ទ្រើទែើមបទីផាើការេូទាត ់ឬការស្តកសួរវកិយ័រ័្ ត។ 
- ការរញ្ញា េិញ (Order): អាស័យដ្ឋា នណែលេីភាន កង់ារគួ្រណតទ្រើ

ស្មារក់ាររញ្ញា េិញ។ 
3. រាំទពញេាំរង ់ទហើយចុច “រញ្ាូ ន (Submit)”។ 

 

c. ចាំណាតថ់្នន ក/់អាជ្ញា រែ័ណ : 
• ទ្ជើសទរ ើសចាំណាតថ់្នន ក ់ណែលអាចអ្នុវតតាន ចាំទពាុះមាច ស់អាជីវកមម។ 

• ទ្ជើសទរ ើសអាជ្ញា រែ័ណ អ្នកទ ៉ែការទាាំងអ្ស់ ណែលមាន/អ្នុវតត។ ទលខ
អាជ្ញា រែ័ណ  និងកាលររទិចេេផុតកាំែត ់គឺ្ចាាំាច ់្រសិនទរើ្រទេេអាជ្ញា
រែ័ណ  ្តូវានទ្ជើសទរ ើស។ 
 

d. ពត័ម៌ានអាជីវកមមទផេងទេៀត: ពត័ម៌ានរណនែម ណែលេីភាន កង់ារចងែឹ់ង។ 
• ទលើកណលងពី ការែក្ាករ់ាំរងុសហពន័ធ - សូមទាកេ់ងេីភាន កង់ារ ្រសិន 

ទរើ អ្នកមនិែឹងថ្ន្កុមហ ុនររស់អ្នក្តូវានទលើកណលង។ 
• កាតេិញ (PCards) - រែ័ណ ឥែទានណែលានទចញទអាយអ្នកេិញ ទដ្ឋយ

េីភាន កង់ារ។ 
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e. ្រទេេ/ការពិពែ៌ន: 
• ថ្នន ក់្ កុមហ ុន (ទរើអាចអ្នុវតតាន): អាចឱយអ្នកទ្ជើសទរ ើសថ្នន ក ់ណែលអ្នុវតត ឬ

្តូវនឹងអាជីវកមមររស់អ្នក។ 
• ការពិពែ៌នអាជីវកមម: ណផនកជាំទរ ើស ស្មារអ់្នកទែើមបពិីពែ៌នពត័ម៌ានរណនែម 

អ្ាំពី្កុមហ ុនររស់អ្នកទៅកានេី់ភាន កង់ារ។ ទសចកតីជូនែាំែឹងអ្ាំពីការទែញថ្ថៃ 
មនិ្តូវានរទងាើតទដ្ឋយពត័ម៌ានណែលានដ្ឋក ់ទៅកនុង្រអ្រពិ់ពែ៌នទេ។ 

• ្រទេេនន: ការជូនែាំែឹងអ្ាំពីការទែញថ្ថៃ ្តូវានទផាើ ទដ្ឋយណផែកទលើ្រទេេ
នន ណែលានទ្ជើសទរ ើស។ ទែើមបទី្ជើសទរ ើស្រទេេនន ណែល្តូវអ្នុវតត ឬ
្តូវនឹងអាជីវកមមររស់អ្នក: 

1. ចុច “រណនែម”។ 
2. ទ្ជើសទរ ើស្រទេេ។ អ្នកអាចណសែងរក្រទេេតាមទលខ ឬតាម

លាំដ្ឋរអ់្កេរ្កម, តទ្មៀរទដ្ឋយចុចទលើកាលជួរឈ្រ ឬអ្នកអាច
វាយរញ្ចូ លនូវពាកយ ឬទលខកូែសាំខាន់ៗ  ទៅកនុង្រអ្រខ់ាងទលើ, 
ទែើមបណីសែងរកលេធផលតូចចទងែៀត។ 

3. ចុចទេែែងទលើ្រទេេណែលអ្នកចងរ់ណនែម, ឬចុចមតង ទែើមបទី្ជើសទរ ើស 
ទហើយរនា រម់ក ចុច “រណនែម”។ 

4. ចុច“ “រចួរាល់” ទៅទពលអ្នកានទ្ជើសទរ ើស្រទេេ។ 
 

f. ្រតិរតតិការ្ាអាសនន: ទថរទនុះនឹងមាន ឬអាចទ្រើាន លុុះ្តាណតេីភាន កង់ារមាន ម៉ែូឌុ
ល្រតិរតតិការ្ាអាសនន (Emergency Operations Module)។ 

1. ទ្ជើសទរ ើស “ាេ/ចាស” ្រសិនទរើអ្នកអាចជួយ េីភាន កង់ារ ទៅទពលមានអាសនន; 
ទរើមនិែូទចាន ុះទេ, ទ្ជើសទរ ើស “ទេ”។ 

2. រញ្ចូ លទ ម្ ុះ និងទលខេូរស័ពា ២៤ ទមា៉ែ ង។ 

3. ទ្ជើសទរ ើសោ៉ែ ងទហចណាស់មយួ្រទេេ ណែលឆៃុុះរញ្ញច ាំងនូវ្រទេេជាំនួយ
ណែលអ្នកអាចមាន កនុងការផតល់ជូនកនុងទពលមានអាសនន។ ការជូនែាំែឹង នឹង
ណផែកទលើលកេែៈវនិិចេយ័ទាាំងទនុះ។ 

4. រញ្ចូ លពត័ម៌ានរណនែម ណែលទសនើសុាំទដ្ឋយេីភាន កង់ារ។ 

 

g. ការដ្ឋកព់ាកយទសនើសុាំ វញិ្ញា រនរ័្ តគ្ែៈកមមការ/្កមុការងារ្កមុហ ុន (Bench Firm 

Certification): ទថរទនុះនឹងមាន ឬអាចទ្រើាន លុុះ្តាណតេីភាន កង់ារទនុះ ជ្ញភាន កង់ារ
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ណែលមានការរញ្ញា កពី់ភាន កង់ារ A&E ឬអ្នកទ ៉ែការ។ 

្កុមហ ុននន ណែល្តូវានរញ្ញា កថ់្នជ្ញសហ្ាសអាជីវកមមណែលមានគុ្ែវរិតតិ 
(DBE) ឬសហ្ាសអាជីវកមមខាន តតូច (SBE) ្តូវានអ្ទញ្ា ើញឱយចូលរមួជ្ញមយួ   
គ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ ទែើមបចូីលរមួកនុងឱកាសលេធកមមជ្ញកល់ាករ់រស់ RFQ។ 

 

គ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ នឹងរទ្មើការជ្ញ “រែតុ ាំ  ឬ្កុម” តាមការទៅេូរស័ពា ថ្ន្កុម
ហ ុន UDBE, DBE, និង SBE ណែលានទសនើសុាំថ្ន ពួកទគ្្តូវានចុុះរញ្ា ីជ្ញអ្នកពិទ្ាុះ
ទោរល់ថ្នន កទ់្កាម ណែលទរៀរចាំទអាយមាន ស្មារទ់ធែើជ្ញអ្នកពិទ្ាុះទោរល់សាំខាន ់
ែល់អ្នកណែលេេួលាននូវកិចចសនាធាំ, មធយម និងខាន តតូច។ រញ្ា ីទ ម្ ុះ្កុមហ ុនគ្ែៈ
កមមការ/្កុមការងារទនុះ នឹងមាន ឬអាចរកាន ស្មារអ់្នកពិទ្ាុះទោរល់សាំខានទ់ាាំង
អ្ស់ ណែលេេួលាននូវកិចចសនានន ស្មារភ់ារៈកិចចការងាររញ្ញា េិញ។ 

 

្កុមហ ុន UDBE, DBE, និង SBE ណែលានរញ្ញា ក ់ណែលមានរាំែងចងទ់អាយដ្ឋករ់មួ
រញ្ចូ លទៅកនុងគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ ្តូវណតរាំទពញេាំរងស់្មារ ់វញិ្ញា រនរ័្ តគ្ែៈ 
កមមការណផនកស្តែ រតយកមម និងវសិែកមម Architecture and Engineering (A&E) Bench 

Certification និង/ឬ វញិ្ញា រនរ័្ តគ្ែៈកមមការ្គ្រ់្ គ្ងសាំែង ់Construction 

Management (CM) Bench Certification។ 
 

 

ទែើមបដី្ឋកព់ាកយ: 
1. ទ្ជើសទរ ើស “ាេ/ចាស”  ទៅនឹងសាំែួរ “ទតើអ្នកចងម់ានការ រញ្ញា កថ់្ន ជ្ញ

្កុមហ ុនគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ ណែរឬទេ?” 
2. ទ្ជើសទរ ើស្រទេេវញិ្ញា រនរ័្ តណែលអ្នកចងដ់្ឋកព់ាកយ។ អ្នកអាចដ្ឋកព់ាកយសុាំ 

Architecture and Engineering (A&E) Bench Certification និង/ឬ 
Construction Management (CM) Bench Certification។ 

3. ចុចទលើរ ូតុង “រណនែម” ទៅជ្ញរនឹ់ង រញ្ាី គុ្ែវឌុឍទិសវាកមម (Service 

Qualification List) ទែើមបទី្ជើសទរ ើសលកេែៈសមបតតិទសវាកមម ណែលអាចអ្នុវតត
ាន។ អ្របររមាចាំនួនមយួ ្តូវានទាមទារ។ 

4. រញ្ចូ លពត័ម៌ានឆ្ន ាំស្តរទពើពនធ (Fiscal Year Information) ស្មាររ់យៈទពល 
៣ ឆ្ន ាំមុន និងឆ្ន ាំស្តរទពើពនធកាំពុងចារទ់ផតើម។ 
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5. ទ្ជើសទរ ើស “េាំហ ាំ(ទ្ចើន)ថ្នគ្ាំទរាង [្កុមហ ុនររស់អ្នក] មានការ្រកួត
្រណជងរាំផុតកនុងការអ្នុវតត”។ 

6. រញ្ចូ ល ណែនកាំែតធ់ានរា៉ែររ់ងការេេួលខុស្តូវវជិ្ញា ជីវៈរចចុ របនន (Current 

Professional Liability Insurance Limits) ។ 
7. សូមរាយរញ្ា ី ៥ កាលពីមុន, ឬទពលរចចុរបនន, អ្តិថិជនេីភាន កង់ារស្តធារែៈ 

(្រសិនទរើ មនិមានអ្តិថិជនេីភាន កង់ារស្តធារែៈ, សូមរាយរញ្ា ីអ្តិថិជនឯក
ជន) ទដ្ឋយចុចរ ូតុង “រណនែម” ទៅកនុង អ្តិថិជន/ឯកស្តរទោង 
(Clients/References)។ អ្នក្តូវរញ្ចូ លពត័ម៌ានខាងទ្កាម ស្មារអ់្តិថិជន 
/ឯកស្តរទោង នីមយួៗ: 

a. េីភាន កង់ារ/អ្តិថិជន 
b. មនុសេេាំនកេ់ាំនង 

c. េូរស័ពា 
d. អីុ្ណម៉ែល 

e. ចាំែងទជើងគ្ាំទរាង 

f. ការងារណែលានទធែើ 
g. ចាំនួនេឹក្ាកកិ់ចចសនា 

h. ឆ្ន ាំរញ្ចរ ់

8. សូមរាយរញ្ា ីរុគ្គលិកសាំខាន់ៗ ទាាំង ៥ ររូ ទដ្ឋយចុចរ ូតុង “រណនែម”  ទៅ
ជ្ញរ ់នឹង រុគ្គលិកសាំខាន់ៗ  (Key Staff) ។ អ្នក្តូវរញ្ចូ ល នូវពត័ម៌ានខាង
ទ្កាមទនុះ ស្មាររុ់គ្គលិកនីមយួៗ: 

a. ទ ម្ ុះ 
b. មុខតាំណែង 

c. ឆ្ន ាំចារទ់ផតើមជ្ញមយួ្កុមហ ុន 

d. េីតាាំងការោិល័យ 

e. សញ្ញា រ្តអ្ររ់ ាំ, អាជ្ញា រែ័ណ  & វញិ្ញា រនរ័្ ត (ជ្ញមយួនឹងកាលររទិចេេ) 
f. តួនេី & េាំនួលខុស្តូវគ្ទ្មាងសាំខាន់ៗ  

g. រេពិទស្តធនគ៍្ទ្មាង (ជ្ញមយួ្កុមហ ុនរចចុរបនន) 
h. រេពិទស្តធនគ៍្ទ្មាងទផេងៗ (្កុមហ ុនទផេងទេៀត) 
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9. កត់្ តាចាំែងទជើងឯកស្តររញ្ញា ករ់រស់អ្នក ទហើយភាា រច់ារថ់តចមៃងវញិ្ញា រនរ័
្ត(ទ្ចើន) DBE/SBE ររស់អ្នក។ SBE ្តូវណតមកពី ការោិល័យជាំនួញខាន ត
តូចររស់រែាកាលីហែ័រញ៉ែ  (State of California Office of Small Business)។ 

10. កត់្ តាចាំែងទជើងថ្ន គុ្ែវឌុឍ ិ& សទងេរ្កុមហ ុន ររស់អ្នក ទហើយភាា រឯ់ក
ស្តរមយួេាំពរ័ ថ្នស្តវតា, រេពិទស្តធន,៍ គុ្ែវឌុឍ,ិ ចាំណារអ់ារមមែ៍ និង
ជាំនញ។ 

11. ទាញយក តារាងកាលវភិាគ្អ្្តា្កុមគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ (Bench 

Rate Schedule Sheet) ស្មារវ់ញិ្ញា រនរ័្ តណែលអ្នកកាំពុងដ្ឋកព់ាកយ សាំ
រារ ់(A&E និង/ឬ CM) ទហើយរាំទពញពត័ម៌ានទៅកនុងឯកស្តរ។ ទៅទពលណែល
ានរញ្ចរ,់ សូមកត់្ តាចាំែងទជើងតារាងកាលវភិាគ្អ្្តាររស់អ្នក ទហើយ
ភាា រវ់ាទៅកនុងកណនៃង ឬវាល្តឹម្តូវ។ 

 

សូមសាំាល់ថ្ន មានសាំែួរទផេងទេៀត ទៅកនុងការចុុះទ ម្ ុះអ្នកលក ់ណែលមានភាព
អា្ស័យទលើវញិ្ញា រនរ័្ ត្កុមហ ុនគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ។ ទាាំងទនុះរមួរញ្ចូ លទាាំង 
រ៉ែុណនតមនិ្តូវានកាំែតច់ាំទពាុះ: ចាំណាតថ់្នន ក ់DUNS, DBE និង SBE, កនុងអាជីវកមម 
ចារត់ាាំងពីទពលទនុះ, និងចាំនួននិទោជិកទពញទមា៉ែ ង/ទ្ៅទមា៉ែ ង ឬមនិទពញទមា៉ែ ង។ 

*េីភាន កង់ារ និងពិនិតយទឡើងវញិ នូវពាកយសុាំជ្ញគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ ណែលានដ្ឋក់
ទសនើ និងទផាៀងផ្ទា តវ់ញិ្ញា រនរ័្ តររស់្កុមហ ុន ថ្នជ្ញ DBE ឬ SBE។ អ្នកនឹង្តូវានជូន
ែាំែឹងតាមរយៈអីុ្ណម៉ែល ទៅទពលណែលវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក ្តូវានពិនិតយទហើយ រចួ   
រាល់។ 

 

h. ការដ្ឋកព់ាកយទសនើសុាំវញិ្ញា រនរ័្ តអាជីវកមមខាន តតូច: ទថរទនុះ នឹងមាន ឬអាច
ទ្រើាន លុុះ្តាណតេីភាន កង់ារ គឺ្ជ្ញេីភាន កង់ារណែលានរញ្ញា ក។់ 
 
ទែើមបដី្ឋកព់ាកយ: 

1. ទ្ជើសទរ ើស “ាេ/ចាស” ទែើមបទីឆៃើយសាំែួរ "ទតើអ្នកចងក់ាៃ យជ្ញ អាជីវកមមខាន ត
តូចណែល្តូវានេេួលនូវការរញ្ញា កណ់ែរឬទេ?" 

2. ចុចទលើរ ូតុង “រណនែម” ទៅជ្ញរនឹ់ង្រទេេវញិ្ញា រនរ័្ ត ទែើមបទី្ជើសទរ ើស
ទលខកូែ NAICS។ តាំរវូទអាយមាននូវ អ្របររមាចាំនួនមយួ។ 
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3. រាំទពញនូវ ពត័ម៌ានអ្ាំពីឆ្ន ាំស្តរទពើពនធ ទដ្ឋយរញ្ចូ ល “ចាំែូល/្ាកេ់េួល
្រចាាំឆ្ន ាំសររុ” ររស់្កុមហ ុនអ្នក កនុងរយៈទពល ៣ ឆ្ន ាំ កនៃងមក។ 

a. ឆ្ន ាំថមីរាំផុតអាច្តូវានផ្ទៃ ស់រតូរ ទដ្ឋយចុចទលើមុនុឺយេមាៃ កចុ់ុះ។ 

b. ជ្ញមធយមរយៈទពលរីឆ្ន ាំ នឹង្តូវានគ្ែនទដ្ឋយសែ័យ្រវតតិ។ 

c. ទធែើរចចុរបននភាពនូវ ណខ ណែល “ឆ្ន ាំស្តរទពើពនធចារទ់ផតើម” ថ្ន្កុមហ ុនររស់    
អ្នក។ 

4. រាំទពញសាំែួរទាាំងអ្ស់សាំរារ ់សមពន័ធភាពអាជីវកមម (Business Affiliation) ។ 
ទឆៃើយាេ/ចាស ចាំទពាុះសាំែួរណាមយួ កនុងចាំទណាមសាំែួរទាាំងទនុះ នឹងជាំរញុ
ឱយ្រពន័ធអ្នុញ្ញា តឱយមានកណនៃងស្មារក់ារពនយល់។ 

5. ទឆៃើយសាំែួរចាំនួនពីរណែលទៅសល់ ទ្កាម ពត័ម៌ានអាជីវកមមទផេង
ទេៀត (Other Business Information)។ 

 

*េីភាន កង់ារ និងពិនិតយទឡើងវញិ នូវពាកយសុាំវញិ្ញា រនរ័្ ត SB ណែលានដ្ឋកទ់សនើ និងទផាៀង
ផ្ទា តវ់ញិ្ញា រនរ័្ តររស់្កុមហ ុន។ អ្នកនឹង្តូវានជូនែាំែឹងតាមរយៈអីុ្ណម៉ែលទៅទពល
ណែលវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក្តូវានពិនិតយទហើយរចួរាល់។ 
 

3. ចុចទលើ “ចុុះទ ម្ ុះ” ទៅណផនកខាងទ្កាមថ្នេាំពរ័ ទៅទពលអ្នកានរាំទពញណរររេចុុះទ ម្ ុះរចួ។ 

ទៅទពលចុុះទ ម្ ុះេេួលានទជ្ញគ្ជយ័, អ្នកនឹងេេួលានស្តររញ្ញា ក,់ កែូ៏ចជ្ញការរញ្ញា កអីុ់្ណម៉ែល។ 
អ្នកអាចចារទ់ផតើមទ្រើពត័ម៌ានចូលររស់អ្នកភាៃ មៗ រនា រពី់ទនុះ។ 

 

 

ការណកសាំរលួ ្រវតតិអ្នកលក ់(Editing a Vendor Profile) 

អ្នកលកណ់ែលានចុុះទ ម្ ុះរចួ អាចរកា្រវតតិររស់ពួកទគ្ ទៅទលើអីុ្នធឺរែិត។ វាគឺ្ជ្ញការេេួលខុស
្តូវររស់អ្នក ទែើមបធីានថ្ន្រវតតិររស់អ្នក ណតងណតមានភាព្តឹម្តូវ និងទានស់មយ័ជ្ញនិចច។ 

 

ទែើមបណីកស្មួល្រវតតិររស់អ្នក:
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1. ពីេាំពរ័ផតថលចាំរង/សាំខាន,់ អ្នក្ានណ់តឡកចូ់ល ្រសិនទរើអ្នកមនិទានា់នទធែើែូទចនុះទនុះ
ទេ, ទហើយទ្ជើសទរ ើស “្រវតតិអ្នកលក”់។ 
សាំាល់: រ ូតុង “ការចុុះទ ម្ ុះអ្នកលកថ់មី (New Vendor Registration)” នឹងផ្ទៃ ស់រតូរទៅជ្ញ 
“្រវតតិររស់អ្នកលក”់ ទៅទពលណែលអ្នកានឡកចូ់ល រចួទហើយ។ 

2. ទធែើការផ្ទៃ ស់រតូរចាាំាចច់ាំទពាុះពត័ម៌ាន្រវតតិររូររស់អ្នក។ 

3. ចុច "រកាេុក (Save) និងចាកទចញ (Exit)"។ 
 

សាំាល់សាំរារអ់្នកដ្ឋកព់ាកយទសនើសុាំវញិ្ញា រនរ័្ តគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ និង SB: មានសាំែួរជ្ញ
ទ្ចើន ទៅកនុងការចុុះទ ម្ ុះអ្នកលក ់ណែល្តូវានទាមទារសាំរារវ់ញិ្ញា រនរ័្ ត។ ទាាំងទនុះរមួរញ្ាូ លទាាំង 
រ៉ែុណនតមនិ្តូវានកាំែតច់ាំទពាុះ: ្រទេេអាជីវកមម, ទ ម្ ុះ្កុមហ ុន, FEI, មាច ស់ទែើម្កុមហ ុន, ចាំណាត់
ថ្នន ក ់DUNS, DBE និង SBE, កនុងអាជីវកមមចារត់ាាំងពីទពលទនុះ, និងចាំនួននិទោជិកទពញទមា៉ែ ង/ទ្ៅ
ទមា៉ែ ង ឬមនិទពញទមា៉ែ ង។ ្រសិនទរើអ្នក កាំពុងណតមានវញិ្ញា រនរ័្ ត្កុមហ ុនគ្ែៈកមមការ/្កុមការងារ ឬ
វញិ្ញា រនរ័្ ត SB សកមមមយួ, អ្នក្តូវណតដ្ឋកព់ាកយសុាំវញិ្ញា រនរ័្ តទនុះទឡើងវញិ ទែើមបទីធែើរចចុរបននភាពទលើវស័ិយ
ទាាំងទនុះ។ ទែើមបដី្ឋកព់ាកយសុាំទឡើងវញិ, សូមចុច “ដ្ឋកព់ាកយសុាំទឡើងវញិ (Re-apply)” ទលើទថរវញិ្ញា រនរ័្ ត្កុម
ហ ុនរមួ/អាសនៈ ឬវញិ្ញា រនរ័្ ត SB។ 

 

ការទមើល/ការរកាវញិ្ញា រនរ័្ តគ្ែៈកមមការ/្កមុការងារ និងវញិ្ញា រនរ័្ ត
អាជីវកមមខាន តតូច (Viewing/Maintaining Bench Certification and 

Small Business Certification) 

ទៅទពលណែលអ្នកដ្ឋកព់ាកយទសនើសុាំវញិ្ញា រនរ័្ ត, អ្នកអាចទមើល និងរកាវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក ាន្គ្រ់
ទពលទវលា។ វាគឺ្ជ្ញេាំនួលខុស្តូវររស់អ្នក កនុងការធានថ្ន្រវតតិររស់អ្នកណតងណតមានរចចុរបននភាព 
ជ្ញមយួនឹងពត័ម៌ានថមីៗរាំផុត។ 
 

ទែើមបទីមើលវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក: 

 

1. ឡកចូ់លពី ផតថលអ្នកលក ់ទហើយចុច ទលើ “្រវតតិអ្នកលក ់(Vendor Profile)”។ 

2. ចូលទៅកាន ់Bench Firm Certification ឬ SB Certification ។ ពត័ម៌ានទាកេ់ងនឹង
វញិ្ញា រនរ័្ ត, រមួទាាំងស្តែ នភាពរចចុរបនន, ្តូវានផតល់ជូន ទៅកនុងទថរ។ 
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្រសិនទរើវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក ្តូវានទគ្ដ្ឋកទ់អាយមានភាពខែុះខាត, ានផុតកាំែត,់ ឬានហួស
សមយ័ទៅទហើយទនុះ, អ្នកនឹង្តូវទធែើរចចុរបននភាព ពាកយទសនើសុាំររស់អ្នក។ 

1. ្រសិនទរើស្តែ នភាពវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក ្តូវានអ្នុមត័ (Approved) ឬ ានផុតកាំែត ់

(Expired), ជ្ញែាំរូង អ្នក្តូវណតចុចទលើរ ូតុង “ដ្ឋកព់ាកយសុាំទឡើងវញិ (Re-apply)” ជ្ញមុនសិន 
ទហើយទធែើការផ្ទៃ ស់រតូរចាាំាចណ់ាមយួ។ 

2. ្រសិនទរើស្តែ នភាពវញិ្ញា រនរ័្ តររស់អ្នក្តូវានទគ្ដ្ឋកទ់ៅកនុង កងែុះខាត (Deficiency), អ្នក
មានឱកាសទែើមបទីធែើការផ្ទៃ ស់រតូរចាាំាច ់ទហើយដ្ឋកព់ាកយទសនើសុាំមតងទេៀត។ 

3. ចុច "រកាេុក & ចាកទចញ" ទែើមបរីកាេុកការផ្ទៃ ស់រតូរនន។ ្រសិនទរើមនិមានការផ្ទៃ ស់រតូរ
ណាមយួ្តូវានទធែើទេទនុះ, សូមចុចណតទលើ “ចាកទចញ” មយួមុខ។ 

 

រាយការែ៍សកមមភាព (Activity Report) 

ទសចកតីសទងេរថ្នសកមមភាពអ្នកលករ់រស់អ្នក និងការជូនែាំែឹងនន មាន ឬអាចរកានទៅកនុងរាយ
ការែ៍ណែលានផតល់ទៅកនុង Vendor Profile ររស់អ្នក។ ទែើមបែីាំទែើ រការ រាយការែ៍ទនុះ: 

1. ពីេាំពរ័ផតថលចាំរង/សាំខាន ់ទដ្ឋយស្តមញ្ា  ្ានណ់តឡកចូ់ល, ្រសិន ទរើអ្នកមនិទានា់នទធែើ
ែូទចនុះទនុះទេ, ទហើយទ្ជើសទរ ើស “្រវតតិអ្នកលក”់។ 

2. ចុចរ ូតុង “រាយការែ៍ (Report)”,  ណែលមានទៅ្ជុងខាងស្តត ាំ ថ្នេាំពរ័ Vendor Profile ។ 
3. រញ្ចូ លចទនៃ ុះកាលររទិចេេ ឬជ្ញស្តមញ្ា  ចុចទលើរ ូតុងរាយការែ៍ពែ៌ថ្រតង, ទដ្ឋយាម ន

កាលររទិចេេ, ទែើមបេីេួលានទសចកតីសទងេរទពញទលញ ថ្នសកមមភាពអ្នកលករ់រស់អ្នក។ 
 

ការណសែងរក្កមុហ ុនណែលេេួលានវញិ្ញា រនរ័្ ត ឬេេួលការរញ្ញា កជ់្ញគ្ែៈកមមការ/្កមុ
ការងារ ឬ SB (Searching for Certified Bench or SB Certified Firms) 

េី្រឹកាចាំរង ្តូវានផតល់នូវការចូលែាំទែើ រការទដ្ឋយេីភាន កង់ារ ទែើមបណីសែងរក្កុមហ ុនគ្ែៈកមមការ/
្កុមការងារ ណែលានរញ្ញា ក;់ អ្នកលក ់SB នន ណែលានរញ្ញា ក ់្តូវានផតល់សិេធិទអាយ ទដ្ឋយេី
ភាន កង់ារទនុះ ទែើមបណីសែងរកអ្នកលក ់SB ននទផេងទេៀត ណែលានរញ្ញា ក។់ 
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ទែើមបណីសែងរក អ្នកលកណ់ែលានរញ្ញា ក,់ ពី ផតថលអ្នកផគតផ់គង ់(vendor portal) ចុចទលើររូតាំណាង ឬ
អាយខុន “អ្នកលកណ់ែលានរញ្ញា ក ់(Certified Vendors)”។ ្រសិនទរើអ្នកមនិទានា់នឡកចូ់ល
្រពន័ធរចួរាល់ទនុះទេ, ្រពន័ធនឹងទសនើសុាំឱយអ្នកទធែើែូទចនុះ។ 

សាំាល់: ្រសិនទរើអ្នកឡកចូ់ល ទហើយអាយខុនអ្នកលកណ់ែលានរញ្ញា ក ់្តូវានរិេទនុះ, ែូទចនុះ
អ្នកមនិមានលេធភាពចូលណសែងរកទេ។ ទាកេ់ងេីភាន កង់ារ ទែើមបទីសនើសុាំការចូល។ 

តាមលាំនាំទែើម, លេធផលណសែងរក រងាា ញនូវវញិ្ញា រនរ័្ តណែលានអ្នុមត័ទាាំងអ្ស់ រ៉ែុណនតអ្នកអាច
កាំែតក់ារណសែងរកររស់អ្នក ទដ្ឋយទ្រើលកេែៈវនិិចេយ័ែូចខាងទ្កាម ណែលមានទៅកនុងទថរណសែង
រកពីរ។ 

A. ការណសែងរកេូទៅ: អ្នុញ្ញា តឱយអ្នកណសែងរក្កុមអ្នកលកន់ន ទដ្ឋយទ្រើលកេែៈវនិិចេយ័ែូច
ខាងទ្កាម: 

• វញិ្ញា រនរ័្ ត 

• ្រទេេអ្នកលក ់

• ្រទេេអាជ្ញា រែ័ណ  
• ណផនកអ្នកលក ់

• វញិ្ញា រនរ័្ តណផនក 

• គុ្ែវឌុឍទិសវាកមម 
• ្រទេស 

• រែា/ទខតត 
• ្រទេស 

• េី្កុង 

• ហេុរីកូែ/កូែថ្្រសនីយ ៍

B. ណសែងរកអ្នកលក:់ អ្នុញ្ញា តឱយអ្នកណសែងរកអ្នកលកជ់្ញកល់ាកម់យួ ទដ្ឋយ: 
• ទ ម្ ុះ្កុមហ ុន 
• ទ ម្ ុះេាំនកេ់ាំនង 
• អីុ្ណម៉ែល 
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• អាជ្ញា រែ័ណ េី្កុង # 
• អាជ្ញា រែ័ណ អ្នកទ ៉ែការ # 

 

ពីេាំពរ័លេធផលថ្នការណសែងរក, អ្នកអាចនាំទចញ ឬទាុះពុមពលេធផលររស់អ្នក ទដ្ឋយទ្ជើសទរ ើសរ ូ
តុងណែល្តូវាន ទៅខាងស្តត ាំណផនកខាងទលើ ថ្នរញ្ា ីលេធផល។ 
 

ចុចទេែែងទលើអ្នកលក ់ទែើមបចូីលែល់េាំពរ័លមែតិ, ណែលអ្នកអាចទាុះពុមពទដ្ឋយទ្ជើសទរ ើសទាុះពុមព។ 
ផងណែរ អ្នកកអ៏ាចទមើលលិខិតយល់្ពម ស្មារវ់ញិ្ញា រនរ័្ ត/ការរញ្ញា ក។់ 

 

ការេេលួការជូនែាំែឹងអ្ាំពីការទែញថ្ថៃ (Receiving Bid Notifications) 

ការជូនែាំែឹងអ្ាំពីការទែញថ្ថៃ ្តូវានទផាើអីុ្ណម៉ែលទៅកានអ់្នកលក ់ណែលានចុុះទ ម្ ុះទាាំងអ្ស់, ទដ្ឋយ
ណផែកទលើទលខកូែេាំនិញ/្រទេេ ណែល្តូវាន រវាងការទែញថ្ថៃ និង្រវតតររស់អ្នកលក។់ ការជូនែាំែឹង
តាមអីុ្ណម៉ែល នឹងរមួរញ្ចូ លនូវ ទ ម្ ុះគ្ទ្មាង, ទលខអ្ទញ្ា ើញ, និងតាំែរភាា រផ់្ទា ល់ ទៅការទែញថ្ថៃ។ 
 

 

ការណសែងរកការទែញថ្ថៃ (Searching for Bids) 

ការទែញថ្ថៃស្មារេី់ភាន កង់ារ ្តូវានរាយរញ្ា ីទៅកនុងណផនក ឱកាសទែញថ្ថៃ (Bid Opportunities)។ 
ទែើមបណីសែងរកការទែញថ្ថៃ, ពីផតថលអ្នកលក,់ ចុច “ឱកាសទែញថ្ថៃ”។ អ្នកអាចកាំែតក់ារណសែងរកររស់
អ្នក, ទដ្ឋយទ្រើលកេែៈវនិិចេយ័ណាមយួ ែូចខាងទ្កាមៈ 

• ពាកយគ្នៃឹុះ (Keyword) – ណសែងរកចាំែងទជើងគ្ទ្មាង និងទលខអ្ទញ្ា ើញ 

• ែាំណាកក់ាល (Stage) – ណសែងរកែាំណាកក់ាលគ្ទ្មាង (ឧទាហរែ៍ ការទែញថ្ថៃ, ានរិេ, 
េេួលានរងាែ ន ់។ល។) 

• ្រទេេទែញថ្ថៃ (Bid Type) – ណសែងរក្រទេេគ្ាំទរាង (ឧទាហរែ៍ ទែញថ្ថៃ, RFI, RFP, RFQ 

។ល។  
• ្រទេេ (Category) – ណសែងរកការទែញថ្ថៃ ណែលមានការទាកេ់ង នឹងទលខកូែេាំនិញជ្ញកល់ាក ់

• នយកដ្ឋា ន (Department) – ណសែងរកគ្ាំទរាងណែលានចុុះផាយ ទដ្ឋយណផនកេីភាន កង់ារជ្ញកល់ាក ់
• កាលររទិចេេែល់កាំែត ់(Due Date) – ណសែងរកគ្ាំទរាងណែលែល់ទពល្តូវរិេ កនុងរយៈទពលណែល

ានកាំែត ់
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ការទមើលពតម៌ានពិស្តត រ អ្ាំពីការទែញថ្ថៃ (Viewing a Bid Detail) 

ទៅទពលណែលអ្នកានរកទ ើញគ្ទ្មាងណែលអ្នកមានការចារអ់ារមមែ៍ ទៅកនុង ឱកាសទែញថ្ថៃ, សូមចុច
ទេែែងទលើរនា តណ់ែលសមរមយ ទែើមបទីរើកការទែញថ្ថៃ។ រាល់ពត័ម៌ានទាកេ់ងនឹងការទែញថ្ថៃ មានេីតាាំង
សែិតទៅកនុងទថរ ទផេងាន  ថ្នពត័ម៌ានលមែតិថ្នការទែញថ្ថៃ។ មានណតទថរណែលអាចទ្រើានរ៉ែុទណាណ ុះ ណែល
មាន ឬអាចរកានទៅកនុងការទែញថ្ថៃ។ 

1. ពត័ម៌ានទែញថ្ថៃ: រមួរញ្ចូ លនូវពត័ម៌ានលាំអិ្តថ្នការទែញថ្ថៃ, ែូចជ្ញ្រទេេថ្នការទឆៃើយតរ, 
កាលររទិចេេែល់កាំែត,់ ពត័ម៌ានេាំនកេ់ាំនង, េាំហ ាំទសវាកមម, និងពត័ម៌ានរណនែមណាមយួ 
ណែលមាច ស់គ្ទ្មាងានផតល់ជូន។ 
 

2. ររស់រររតាមរនា ត:់ រាយរញ្ា ីថ្នររស់រររនន ណែលអ្នកនឹង្តូវទែញថ្ថៃ។ 
a. ររស់រររតាមរនា ត ់អាច្តូវាននាំទចញទៅទសៀវទៅរញ្ា ី Excel ទដ្ឋយចុចរ ូ

តុង “នាំទចញ (Export)” ទៅ្ជុងទលើខាងស្តត ាំថ្នេាំពរ័។ 
 

3. ឯកស្តរ/ឯកស្តរភាា រន់ន: អ្នុញ្ញា តឱយអ្នកទមើល,ទាញយក, និង/ឬណផនការរញ្ញា េិញ 
(្រសិនទរើអាច/មាន) ណែលពាកព់ន័ធជ្ញមយួគ្ាំទរាង។ 

 

a. ទែើមបទីាញយកឯកស្តរទែញថ្ថៃ: 
1. ទ្ជើសឯកស្តរណែលអ្នកចងទ់ាញយក ទដ្ឋយចុចទេែែងទលើចាំែងទជើង ឬចុច

ទលើរ ូតុង “ទាញយក (Download)” ទៅណផនកខាងទ្កាម, ខាងទឆែងថ្នណផនក ឯក
ស្តរភាា រទ់អ្ឡិច្តូនិច (Electronic Attachments)។ 

2. ្រសិនទរើចាំែងទជើងថ្នឯកស្តរ្តូវាននាំមុខទដ្ឋយសញ្ញា  * (សញ្ញា ផ្ទា យ) 
ទនុះអ្នក្តូវណតចូលទែើមបទីមើល ឬទាញយកឯកស្តរ។ ្រសិនទរើអ្នកមនិទាន់
ានចូល្រពន័ធទេទនុះ, ្រពន័ធនឹងជាំរញុអ្នកទអាយទធែើែូទចនុះ។ 

3. ពិនិតយទមើលេាំពរ័ ពិស្តត រអ្ាំពីអ្នកទែញថ្ថៃនទពលអ្នគ្ត (Prospective 

Bidders Detail)។ ការទឆៃើយឆៃងនទពលអ្នគ្ត សាំរារគ់្ាំទរាងជ្ញកល់ាកទ់នុះ 
នឹងទឆៃើយឆៃងទៅកានតម់នុសេណែលានចុុះរញ្ា ីទៅទលើ្រអ្រ ់Prospective 

Bidders Detail ។ ការផ្ទៃ ស់រតូរណែលានទធែើចាំទពាុះ Prospective Bidder 

Detail នឹង មនិ ផ្ទៃ ស់រតូរពត័ម៌ានទៅកនុង្រវតតិចាំរងទឡើយ។ 
- គ្ាំទរាងខៃុះ អាចត្មូវទអាយអ្នកទ្ជើសទរ ើស ចាំណាតថ់្នន កម់យួ (ចាំរង/សាំខាន,់ 

អ្នកទ ៉ែការ, អ្នកផគតផ់គង,់ ឬអ្នកទផេងទេៀត)។ 
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4. ចុច “រចួរាល់” ទែើមបរិីេេាំពរ័ Prospective Bidder Detail ។ 
5. ្កុមហ ុនររស់អ្នក នឹង្តូវរណនែមទៅកនុងរញ្ា ី អ្នកទែញថ្ថៃនទពលអ្នគ្ត 

(Prospective Bidders)។ 

6. ទៅកនុង ឯកស្តរលាំអិ្ត (File Detail), ឥឡូវទនុះអ្នកអាចទាញយកឯកស្តរទែញថ្ថៃ
ណែលានទ្ជើសទរ ើស។ 

b. ្រវតតិទាញយក: អាចឱយអ្នកទមើលទ ើញរញ្ា ីឯកស្តរនន ណែលានទាញយក។ 
c. ទែើមបរីញ្ញា េិញណផនការ: 

1. ចុចទលើរ ូតុង “ណផនការរញ្ញា េិញ”។ 
2. ្រសិនទរើអ្នកមនិទានា់នឡកចូ់លទនុះទេ, ្រពន័ធនឹងនាំអ្នកឱយទធែើែូទចនុះ។ 

3. ពិនិតយទមើលេាំពរ័ Prospective Bidders Detail។ ការទឆៃើយឆៃងនទពល
អ្នគ្តសាំរារគ់្ាំទរាង ជ្ញកល់ាកទ់នុះ នឹងទឆៃើយឆៃងទៅកានតម់នុសេណែលានចុុះ
រញ្ា ីអ្នកទែញថ្ថៃនទពលអ្នគ្ត។ ការផ្ទៃ ស់រតូរណែលានទធែើចាំទពាុះ 
Prospective Bidder Detail នឹង មនិ ផ្ទៃ ស់រតូរពត័ម៌ានទៅកនុង្រវតតិចាំរង/
សាំខានទ់ឡើយ។ 

- ្រពន័ធត្មូវទអាយអ្នកទ្ជើសទរ ើសចាំណាតថ់្នន ក ់(សាំខាន/់ចាាំាច,់ អ្នកទ ៉ែ
ការ, អ្នកផគតផ់គង ់ឬទផេងទេៀត)។ 

4. ចុច “រចួរាល់” ទែើមបរិីេេាំពរ័ Prospective Bidder Detail ។ 
5. កនុង គ្ាំទរាងចារច់ាំឡងរងឹ (Hard Copy Plans), ទ្ជើសយកឯកស្តរណែល

អ្នកចងរ់ញ្ញា េិញ ទដ្ឋយចុចទលើ្រអ្រទ់ៅពីមុខ ថ្នចាំែងទជើង/ការ
ពិពែ៌ន នីមយួៗ។ផងណែរ អ្នកកអ៏ាចចុច “ទ្ជើសទរ ើសទាាំងអ្ស់ (Select 

All)” ឬ “មនិទ្ជើសទរ ើសទស្តុះ (Select None)” សាំរារក់ារទ្ជើសទរ ើស្កុម។ 
6.  ចុច “រចួរាល់។ 

7. កនុង ការរញ្ញា េិញពិស្តត រ (Order Detail), សូមទ្ជើសទរ ើសវធីិែឹកជញ្ាូ ន, 
រញ្ញា កព់ត័ម៌ានវកិយ័រ័្ ត, រញ្ចូ លអាស័យដ្ឋា នែឹកជញ្ាូ ន, និងទ្ជើសទរ ើស
វធីិស្តស្តសតេូទាត។់ ្រសិនទរើទ្ជើសទរ ើសរង់្ ាកត់ាមកាតឥែទាន, សូម
រាំទពញពត័ម៌ានណែល្តូវការ។ ជាំទរ ើសទផេងទេៀតណាមយួ នឹងផតល់ការ
ណែនាំ អ្ាំពីរទរៀរែាំទែើ រការទៅមុខ។ 

8. ចុច “រចួរាល់” ទពលរាំទពញេាំរងរ់ចួ។ 
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d. ្រវតតិ ថ្នការរញ្ញា េិញ: អាចឱយអ្នកទមើលការរញ្ញា េិញណែលានដ្ឋកេិ់ញរចួ, កែូ៏ចជ្ញ 
តាមដ្ឋន ្រសិនទរើ/ទៅទពលណា ណែលពួកទគ្ ្តូវានែាំទែើ រការទដ្ឋយេីភាន កង់ារ។ 

 

4. ទសចកតីរណនែម & អីុ្ណម៉ែលៈ ទសចកតរីណនែម និងស្តរអីុ្ណម៉ែលផ្ទា ល់ខៃួន ្តូវានទផាើតាមអីុ្ណម៉ែល
ទៅអ្នកទែញថ្ថៃនទពលអ្នគ្ត កែូ៏ចជ្ញានរិេ/្រកាសផាយ ទៅទលើទថរទនុះ។ 

a. ទសចកតរីណនែម្តូវានរិេ/្រកាសផាយ ទៅកនុងណផនក ទសចកតី/ការរណនែម (Addenda) ទៅ
កនុងទថរ។ 

• ចុចទេែែងទលើទសចកតរីណនែម ទែើមបទីមើលពត័ម៌ានលាំអឹ្ត និងទាញយកឯកស្តរ
ពាកព់ន័ធណាមយួ (្រសិនទរើមាន/អាច)។ 

• ទែើមបេីេួលស្តគ ល់ នូវទសចកតី ឬការរណនែម, ចុចរ ូតុង “េេួលស្តគ ល់ 

(Acknowledge)”  ទៅណផនកខាងទ្កាមថ្នរងែួច ការរណនែមពិស្តត រ (Addenda 

Detail)។ ចាំណាាំថ្ន ការរណនែមទាាំងអ្ស់ ្តូវណត្តូវានេេួលស្តគ ល់ មុនទពល 
ទែញថ្ថៃតាមអីុ្នធឺរែិត។ 

b. ស្តរអីុ្ណម៉ែលផ្ទា ល់ខៃួននន, ណែលានទផាើទដ្ឋយមាច ស់គ្ាំទរាង, នឹង្តូវានរិេ/្រកាស 
ផាយទៅកនុងទថរ ស្តរអីុ្ណម៉ែល (Email Messages)។ 

• ចុចទេែែងទលើអីុ្ណម៉ែល ទែើមបទីមើលស្តរទាាំងមូល។ 

 

5. Q&A: មាន ឬអាចទ្រើានលុុះ្តាណតអ្នកេិញ ទ្ជើសទរ ើសេេួលយកសាំែួរនន តាមអីុ្នធឺរ
ែិតស្មារគ់្ាំទរាង។ កាលររទិចេេកាំែតរ់រស់អ្នកេិញ សាំរារដ់្ឋកទ់សនើសាំែួរ និងចទមៃើយ 

Q&A ស្មារគ់្ាំទរាងទនុះ ្តូវានរងាា ញទៅណផនកខាងទលើ, ខាងទឆែងថ្នេាំពរ័។ 
a. ទែើមបសួីរសាំនួរ, ជ្ញែាំរូង អ្នក្តូវណតឡកចូ់ល: 

1. ចុចរ ូតុង "សួរសាំែួរ" ទៅណផនកខាងទលើ, ណផនកខាងស្តត ាំថ្នេាំពរ័។ 

2. វាយរញ្ចូ លសាំែួរររស់អ្នក។ 

3. ភាា រឯ់កស្តរ, ្រសិនទរើអ្នកទ្ជើសទរ ើសទធែើែូទចនុះ, ទដ្ឋយចុច “ភាា រឯ់កស្តរ (Attach 

File)”។ 

4. ចុច “រញ្ាូ ន (Submit)”។ 

b. ទៅទពលណែលអ្នកេិញទឆៃើយ និងទចញផាយ Q&A, ពត័ម៌ាននឹងមានទៅេីទនុះ។ 
ការជូនែាំែឹងតាមអីុ្ណម៉ែល ឬទសចកតីរណនែម នឹងផងណែរ្តូវទផាើទៅអ្នកទែញថ្ថៃន
ទពលអ្នគ្តទាាំងអ្ស់, អ្នុញ្ញា តិទអាយពួកទគ្ែឹងថ្ន Q&A ្តូវានទដ្ឋុះណលង ឬរ
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ទញ្ាញទអាយទមើលទ ើញ/ែឹង។ 
 

6. អ្នកទែញថ្ថៃ នទពលអ្នគ្ត: 

a. ផតល់នូវរញ្ា ីអ្នកទែញថ្ថៃនទពលអ្នគ្តទាាំងអ្ស់ សាំរារគ់្ាំទរាង ។ 

b. អ្នកអាចទធែើរចចុរបននភាព្រវតតិទែញថ្ថៃនទពលអ្នគ្ត ររស់អ្នក ទដ្ឋយចុចទលើ “ពតម៌ាន 

PB ផ្ទា ល់ខៃួនររស់ខាុ ាំ (My PB Profile)” ទៅខាងស្តត ាំណផនកខាងទលើថ្នេាំពរ័។ 
សាំាល់: អ្នក្តូវណតឡកចូ់ល ទែើមបទីរើកែាំទែើ រការនូវតាំែរភាា រទ់នុះ។ 

• ពីេីទនុះ, អ្នកអាចទធែើរចចុរបននភាពពត័ម៌ានេាំនកេ់ាំនង, ស្មារណ់តការទែញថ្ថៃទនុះ។ 

• ្រសិនទរើអ្នកទ្ជើសទរ ើសមនិចូលរមួកនុងគ្ាំទរាងទនុះ, អ្នកអាចផ្ទៃ ស់រតូរស្តែ នភាព 
PB ររស់អ្នក ពី អ្នកទែញថ្ថៃ (Bidder) ទៅជ្ញ អ្នកមិនទែញថ្ថៃ (Non-Bidder) 

– ាម នការេាំនកេ់ាំនង ឬ អ្នកមិនទែញថ្ថៃ – េេួលនូវការេាំនកេ់ាំនង។ ទៅ
ទពលណែលានផ្ទៃ ស់រតូរទៅជ្ញ អ្នកមិនទែញថ្ថៃវញិទនុះ, អ្នក្តូវណតទាកេ់ងេី
ភាន កង់ារ ទែើមប ី្ រគ្ល់ឋានៈររស់អ្នក្តឡរទ់ៅឱយ អ្នកទែញថ្ថៃ វញិ។ 

• ទោរល់អ្ាំពីការផ្ទៃ ស់ទោរល់រតូ រស្តែ នភាព: ្រសិនទរើអ្នកផ្ទៃ ស់រតូរស្តែ ន
ភាពររស់អ្នក, អ្នក្តូវណតរញ្ចូ លទហតុផលមយួ ស្មារក់ារផ្ទៃ ស់រតូរទៅ
កនុងកណនៃង ឬវាលទនុះ។ 
 

 

7. លេធផលទែញថ្ថៃ: ទថរទនុះ នឹងមានទអាយទ្រើាន រនា រពី់ការទែញថ្ថៃានរិេរចួរាល់ ណត
រ៉ែុទណាណ ុះ។ ទៅទពលណែលការទែញថ្ថៃ្តូវានរិេ, លេធផលអាច្តូវានទមើលទៅេីទនុះ, 
្រសិនទរើានទរើកទអាយទ្រើាន។ 

a. ការទែញថ្ថៃតាមទអ្ឡិច្តូនិច:  លេធផលនឹងមានកនុងទពលឆ្រ់ៗ  ទៅទពលណែលេី
ភាន កង់ារទាុះពុមពផាយពួកទគ្។ 

b. ការទែញថ្ថៃតាម្កដ្ឋស: នឹងមានលេធផល រនា រពី់អ្នកេិញរញ្ចូ លលេធផល
ទហើយផេពែផាយវា។ 

a. លេធផលររស់រររតាមរនា ត ់អាច្តូវាននាំទចញទៅទសៀវទៅរញ្ា ី Excel ទដ្ឋយចុច
ទលើរ ូតុង “នាំទចញ” ទៅណផនកខាងទលើណផនក, ខាងស្តត ាំថ្នេាំពរ័, ្រសិនទរើ្តូវានទចញ
ផាយទដ្ឋយេីភាន កង់ារ។ 

 

8. រងាែ ន:់ ទថរទនុះ នឹងអាចនិងមាន ឬអាចទ្រើាន ទៅទពលណែលាន្រគ្ល់/េេួល/មានរងាែ ន ់
ឬការទធែើរចចុរបននភាពរងាែ ន។់ ទថរ រងាែ ន ់នឹងរាយនូវកាលររទិចេេ្រគ្ល់រងាែ ន ់និងអ្នកេេួល
រងាែ ន(់ទ្ចើន)។ 
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ការទែញថ្ថៃតាមអីុ្នធឺរែិត (Placing an eBid) 

ទៅទលើេាំពរ័ ទែញថ្ថៃពិស្តត រ (Bid Detail), ការទែញថ្ថៃនឹងរញ្ញា កថ់្ន ្រសិនទរើេ្មងទ់ឆៃើយតរ ជ្ញទអ្ឡិច
្តូនិច, ទអ្ឡិច្តូនិច & ្កដ្ឋស ឬ្កដ្ឋសណតមយួរ៉ែុទណាណ ុះ។ ទែើមបដី្ឋកក់ារទែញថ្ថៃតាមទអ្ឡិច្តូនិច, 
ចុច “ដ្ឋកទ់ែញថ្ថៃតាមទអ្ឡិច្តូនិច (Place eBid)”  ទៅណផនកខាងទ្កាម, ខាងស្តត ាំថ្នេាំពរ័។ រ ូតុងទនុះ 
នឹងមាន ឬអាចរកានពី្គ្រទ់ថរទាាំងអ្ស់។ 
 

សាំរារជ់ាំនួយកនុងការទែញថ្ថៃតាមទអ្ឡិច្តូនិច eBidding, សូមទផាើសាំទែើ រការាា្ំ េ ទដ្ឋយចុចទលើ “?” 
(សញ្ញា សួរ្កហម) ណែលមានេីតាាំងទៅ្ជុងខាងទលើ, ខាងស្តត ាំថ្នេាំពរ័ ថ្ន ឱកាសទែញថ្ថៃ (Bid 

Opportunities) ទែើមបចូីលទៅកានេ់ាំពរ័ PlanetBids Support។ ទៅេីទនុះ អ្នកអាចទមើល សាំែួរណែល
ាន្តូវសួរជ្ញញឹកញរ ់ (Frequently Asked Questions) ឬទរើកនូវសាំរុ្តាា្ំ េ សាំរារជ់ាំនួយរណនែ
ម។ ផងណែរ អ្នកកអ៏ាចទាកេ់ង្កុមាា្ំ េ PlanetBids ទដ្ឋយការទៅទៅកានទ់លខ (818) 992-1771 

ទហើយចុច “0” ស្មារ់្ រតិរតតិករ។ 
 

ទាុះពុមព (Print) 

1. ការទាុះពុមពលេធផលណសែងរក: ចុច “ទាុះពុមព”, ណែលមានេីតាាំងទៅខាងទលើ, ណផនកខាងស្តត ាំថ្នេាំពរ័។ 

2. ការទាុះពុមពពត័ម៌ានលាំអឹ្ត ថ្នការទែញថ្ថៃ៖ 

a. ចុច “ទាុះពុមព”, ណែលមានេីតាាំងទៅណផនកខាងទ្កាម, ខាងស្តត ាំថ្នផ្ទា ាំងណាមយួ 
ស្មារព់ត័ម៌ានលាំអិ្ត ថ្នការទែញថ្ថៃគ្ទ្មាង។ 

b. ទ្ជើសទរ ើសណផនកណាមយួ ណែលអ្នកចងទ់ាុះពុមព។ 
c. ចុច “ទាុះពុមព”។ 

 

3. ការទាុះពុមពទសចកតីសទងេរ/ការរញ្ញា ក ់eBid: 

a. រនា រពី់អ្នកដ្ឋកទ់សនើ eBid ររស់អ្នក, អ្នកនឹងេេួលាននូវការរញ្ញា ក។់ 

• ចុច “សទងេរ” ទៅខាងទ្កាម, ណផនកខាងស្តត ាំថ្ន្រអ្ររ់ញ្ញា ក។់ 
• សទងេរ eBid: ចុច “ទាុះពុមព” ទៅខាងទ្កាម, ណផនកខាងទឆែងថ្នេាំពរ័។ 

 

ទាកេ់ងពួកទយើង (Contact Us) 

ទែើមបទីាកេ់ងពួកទយើង, សូមចុចទលើអាយខុន ឬររូសញ្ញា សួរពែ៌្កហម សាំរារក់ារាា្ំ េ (Support), 

ទែើមបទីរើកសាំរុ្ត។ អាយខុន ឬររូសញ្ញា  អាចចូលទមើលានពី មឺនុយផតថលចាំរង (Vendor Portal 

Menu), កនុង Vendor Profile, Bid Opportunities, និង ការទែញថ្ថៃតាមអីុ្នធឺរែិត (eBidding)។ 


